
11/9表現ノート  

めあて：伝える相手や目的を意識して、適切な表現を用いた文章が書ける。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

★様 VS 御中 

「様」が（   ）への敬称 

「御中」は （    ）や部署、（     ）官庁など組織や団体宛に送る際に使う敬称。 

★個人には「様」以外にも、（         ）なども使うことがある。 

 

★Cc：Bcc 

「CC」とはカーボン・コピー（Carbon Copy） 

「BCC」は、TO（宛先）、CCの下の欄にあるもので、 

ブラインド・カーボン・コピー（Blind Carbon Copy） 

 

見直しのポイント                   ✔ 

１ 内 
 
容 

話してもらいたい具体的な内容が明確に書かれているか  

２ 日時・場所などが記載されているか  

３  
文 
 
章 

誤字脱字がないか  

４ 主述のねじれがないか  

５ 言葉遣い・敬語等の使い方が適切か  

 


